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Liste des documents de base à joindre à la demande d'intervention

N⁰ Type de document
Date de réception

Création 

d'entreprise

Développement 

d'entreprise

Reprise 

d'entreprise

Contrat de reprise et coordonnées de l'agent d'affaires

Documents obligatoires

Curriculum vitae des requérants et membres de l'équipe dirigeante

Copie(s) de(s) pièce(s) d'identité des requérants

Photo récente sur papier ou version jpeg taille 250x250 minimum

Copie dernière déclaration fiscale des requérants et Avis de taxation

Copie dernière déclaration fiscale de l’entreprise et Avis de taxation

Bail à loyer

Proposition pour nouveau bail

Commerces: copies des autorisations de l'OCIRT et du DCTI

Extrait de l'inscription au Registre du Commerce

Attestation sur l'honneur/procédure judiciaire pénale (document remis par Fondetec)

Statuts et acte constitutif de la société ou contrat (société de personnes)

Bilans et rapports de révision des 3 dernières années (originaux approuvés par la fiduciaire ou l'organe de révision)

Business plan pour les demandes d'intervention supérieures à 100'000 CHF

Organigramme de l'entreprise

Brochures, catalogues, supports de communication, etc.

Attestation de l'état à jour de la TVA, des cotisations sociales et des assurances (AVS, RC, LPP, APG et LAA)

Documents complémentaires

Autorisations officielles et diplômes

Professions réglementées: copies des autorisations et diplômes

Copies des brevets et licences

Copies des contrats importants signés (fournisseurs, clients, autres partenaires, etc)

Lettre(s) de recommandation

Contrats types (fournisseurs, sous-traitants, conditions générales de vente, etc)

Restauration: copies des autorisations de l'OCIRT, de la patente et des diplômes

Situation comptable intermédiaire (compte de pertes et profits, bilans)

Documents facultatifs

Étude de marché (analyse de la concurrence, de la clientèle, du marché)

Descriptif des procédés techniques des produits

Coupures de presse


